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Na temelju odredaba c¢lanka 19. Zakona o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i
podru¢noj (regionalnoj) samoupravi (,Narodne novine® broj: 86/08., 61/11., 4/18. i 112/19.), a u svezi
Javnog natjeCaja za imenovanje procelnika/proCelnice Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Varazdinskih Toplica objavljenog u ,Narodnim novinama“ broj 100/2021 od 15. rujna 2021. godine,
Grad Varazdinske Toplice objavljuje

OPIS POSLOVA | PODATKE
O PLACI RADNOG MJESTA SLUZBENIKA

PROCELNIK/PROCELNICA Jedinstvenog upravnog odjela Grada
Varazdinskih Toplica,
1 izvrSitelj/ica na neodredeno vrijeme uz obvezni probni rad od 3 mjeseca

Opis poslova i zadataka:

rukovodi radom Odjela, upravlja i organizira rad odjela, koordinira rad odsjeka i sluzbenika,
planira, uskladuje, daje upute i nadzire rad odsjeka i sluzbenika,

rukovodi i upravlja svim vaznim projektima i poslovima Odjela, u tu svrhu suraduje, daje
upute te nadzire rad sluzbenika koji su zaduzeni za provedbu pojedinog projekta i posla,
prati zakonsku regulativu koja se odnosi na samoupravni djelokrug Odjela, po potrebi daje
upute i miSljenja sluzbenicima,

priprema slozenije nacrte i prijedloge opcih i pojedninaénih akata koje donosi
gradonacelnik ili Gradsko vijeCe te nadzire i pregledava nacrte akata pripremljenih od
strane ostalih sluzbenika u njihovima podrucjima rada,

rieSava imovinsko-pravne odnose Grada s drugim pravnim i fizickim osobama, uklju€ujudi
zastupanje Grada u predugovornim pregovorima, u postupcima pokrenutim pred
nadleznim sudovima, upravnim tijelima i drugim javnopravnim tijelima, poduzima radnje u
pogledu uredenja imovinskopravnog statusa imovine Grada, suraduje s punomocnicima
Grada, priprema pravne poslove i druga ocitovanja volje,

pruza pravnu pomoc¢ gradonacelniku i gradskim vjeénicima u pitanjima iz njihova
djelokruga, daje upute voditeljima odsjeka i sluzbenicima u obavljanju poslova iz njihova
djelokruga u pravno slozenim situacijama,

suraduje s tijelima srediSnje drZzavne uprave, tijelima jedinica podru€ne (regionalne) i
lokalne samouprave, pravnim osobama s javnim ovlastima, javnopravnim tijelima,
poslovnim partnerima, gradskim vijecnicima i drugim gradanima u rjeSavanju pitanja iz
samoupravnog djelokruga,

upravlja procesima prava na pristup informacijama i zastite osobnih podataka,

upravlja i nadzire sve postupke vezane uz provedbu projekata i investicija Grada,
ukljuCujuci prijavu na raspisane javne natjeCaje za dodjelu redstava, provedbu i okon¢anje
projekta,

rieSava o svim pravima i obvezama sluzbenika Jedinstvenog upravnog odjela Grada u
skladu s mjerodavnim zakonskim propisima,

provodi ili sudjeluje u upravnim i neupravnim postupcima, donosi odluke o pravima i
obvezama stranaka i rjieSava o njihovim zahtjevima u pravno sloZenijim pitanjima,

obavlja i sve druge poslove naloZene ili povjerene od strane gradonacelnika.



PODACI O PLACI:

Plac¢u sluzbenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Varazdinskih Toplica &ini umnozak
koeficijenta za obracun plaée radnog mjesta na koje je sluzbenik rasporeden i osnovice za obracun
place uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu radnog staza.

Vrijednost koeficijenta za obracun plac¢e pro€elnika Jedinstvenog upravnog odjela utvrdena je
Odlukom o koeficijentima za obraun place sluzbenika u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada
Varazdinskih Toplica (,Sluzbeni vjesnik Varazdinske zupanije broj 44/20.), te iznosi 3,20 dok je
osnovica za obracun place utvrdena Odlukom o osnovici za obracun place sluzbenika i namjeStenika
u Jedinstvenom upravnom odjelu Grada Varazdinskih Toplica (KLASA: 120-01/21-01/2, urbroj:
2186/026-03-21-1 od 11. sije€nja 2021. godine) i ona trenutno iznosi 4.479,90 kuna bruto.

Nacin obavljanja prethodne provjere znanja kandidata, podrucja testiranja te pravni i drugi
izvori za pripremanje kandidata za testiranje, te mjesto i vrijeme odrzavanja testiranja bit ¢e objavljeno
najmanje 5 dana prije testiranja na oglasnoj plo€i i web stranici Grada Varazdinskih Toplica
(www.varazdinske-toplice.hr).
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